
คูมือสําหรับประชาชน : การรับนักเรียนเขาเรียนระดับกอนประถมศึกษาในสถานศึกษาสังกัด
องคกรปกครองสวนทองถิ่น 
หนวยงานท่ีใหบริการ :เทศบาลตําบลสันกําแพงอําเภอสันกําแพงจังหวัดเชียงใหมกระทรวงมหาดไทย  
 
หลักเกณฑ วิธีการ เง่ือนไข (ถาม)ี ในการย่ืนคําขอ และในการพิจารณาอนุญาต  
- การรับนักเรียนเขาเรียนระดับกอนประถมศึกษาในสถานศึกษาสังกัดองคกรปกครองสวนทองถิ่นเพื่อเขาศึกษาในระดับช้ัน
อนุบาลศึกษาปท่ี 1 จะรับเด็กท่ีมีอายุยางเขาปท่ี 4 (กรณีจัดการศึกษาอนุบาล 3 ป) หรือจะรับเด็กท่ีมีอายุยางเขาปท่ี 5 (กรณีจัด
การศึกษาอนุบาล 2 ป) ท่ีอยูในเขตพื้นท่ีบริการขององคกรปกครองสวนทองถิ่นทุกคนโดยไมมีการสอบวัดความสามารถทาง
วิชาการหากกรณีท่ีมีเด็กมาสมัครเรียนไมเต็มตามจํานวนท่ีกําหนดองคกรปกครองสวนทองถิ่นสามารถพิจารณารับเด็กนอกเขต
พื้นท่ีบริการไดแตหากกรณีท่ีมีเด็กมาสมัครเรียนเกินกวาจํานวนท่ีกําหนดใหใชวิธีการจับฉลากหรือการวัดความสามารถดาน
วิชาการไดตามความเหมาะสมท้ังนี้ตามท่ีองคกรปกครองสวนทองถิ่นจะประกาศกําหนด  
 
- องคกรปกครองสวนทองถิ่นตรวจสอบรายช่ือเด็กท่ีมีอายุถึงเกณฑการศึกษากอนประถมศึกษาและประกาศรายละเอียดเก่ียวกับ
การสงเด็กเขาเรียนในสถานศึกษาปดไวณสํานักงานองคกรปกครองสวนทองถิ่นและสถานศึกษาพรอมท้ังมีหนังสือแจงให
ผูปกครองของเด็กทราบภายในเดือนพฤษภาคมกอนปการศึกษาท่ีเด็กจะเขาเรียน 1 ป 
 
- องคกรปกครองสวนทองถิ่นและสถานศึกษาแจงประชาสัมพันธรายละเอียดหลักเกณฑการรับสมัครนักเรียนใหผูปกครองทราบ
ระหวางเดือนกุมภาพันธ - เมษายนของปการศึกษาท่ีเด็กจะเขาเรียน 
 
 

ชองทางการใหบริการ 
 

สถานที่ใหบร ิการ  
โรงเรียนอนุบาลเทศบาลตําบลสันกําแพงหมู4 ตําบลสันกําแพง
อําเภอสันกําแพงจังหวัดเชียงใหมเบอรโทรศัพท053-330162 
/ติดตอดวยตนเองณหนวยงาน 
(หมายเหตุ: -) 

ระยะเวลาเปดใหบร ิการ เปดใหบริการวันจันทรถึงวัน
ศุกร (ยกเวนวันหยุดท่ีทางราชการกําหนด) ต้ังแตเวลา 
08:30 - 16:30 น. (มีพักเท่ียง) 

สถานที่ใหบร ิการ  
ศูนยพัฒนาเด็กเล็กวัดสันโคงหมู2 ตําบลทรายมูลอําเภอสัน
กําแพงจังหวัดเชียงใหม/ติดตอดวยตนเองณหนวยงาน 
(หมายเหตุ: -) 

ระยะเวลาเปดใหบร ิการ เปดใหบริการวันจันทรถึงวัน
ศุกร (ยกเวนวันหยุดท่ีทางราชการกําหนด) ต้ังแตเวลา 
08:30 - 16:30 น. (มีพักเท่ียง) 

 
ขั้นตอน ระยะเวลา และสวนงานท่ีรับผิดชอบ  

ระยะเวลาในการดําเนินการรวม :8 วัน 
 

ลําดับ ขั้นตอน ระยะเวลา สวนท่ีรับผิดชอบ 
1) การตรวจสอบเอกสาร 

ผูปกครองย่ืนเอกสารหลักฐานการสมัครเพื่อสงเด็ก  
เขาเรียนในสถานศึกษาตามวันเวลาและสถานท่ีท่ีองคกรปกครอง
สวนทองถิ่นประกาศกําหนด 
 
(หมายเหตุ: (1. ระยะเวลา : 1 วันสถานท่ีรับสมัครตามแตละ
สถานศึกษาประกาศกําหนด (ระบุระยะเวลาท่ีใหบริการจริง) 
2. หนวยงานผูรับผิดชอบคือโรงเรียนอนุบาลเทศบาลตําบลสัน
กําแพงตําบลสันกําแพงอําเภอสันกําแพงจังหวัดเชียงใหมและ
ศูนยพัฒนาเด็กเล็กวัดคําซาวตําบลสันกําแพงอําเภอสันกําแพง
จังหวัดเชียงใหม)) 

1 วัน กรมสงเสริมการปกครอง
ทองถิ่น 

 

2) การพิจารณา 
การพิจารณารับเด็กเขาเรียน 
(หมายเหตุ: (1. ระยะเวลา : ภายใน 7 วันนับจากวันปดรับสมัคร 
(ระบุระยะเวลาท่ีใหบริการจริง) 

7 วัน กรมสงเสริมการปกครอง
ทองถิ่น 

 



ลําดับ ขั้นตอน ระยะเวลา สวนท่ีรับผิดชอบ 
2. หนวยงานผูรับผิดชอบคือโรงเรียนอนุบาลเทศบาลตําบลสัน
กําแพงตําบลสันกําแพงอําเภอสันกําแพงจังหวัดเชียงใหมและ
ศูนยพัฒนาเด็กเล็กวัดคําซาวตําบลสันกําแพงอําเภอสันกําแพง
จังหวัดเชียงใหม)) 

 

รายการเอกสาร หลักฐานประกอบ 
ลําดับ ชื่อเอกสาร จํานวน และรายละเอียดเพ่ิมเติม (ถามี)  หนวยงานภาครัฐผูออกเอกสาร 

1) 
 

สูติบัตรนักเรียนผูสมัคร 
ฉบับจริง1ฉบับ 
สําเนา1ฉบับ 
หมายเหตุ(บิดามารดาหรือผูปกครองของนักเรียนลงนามรับรองสําเนา
ถูกตอง) 

- 

2) 
 

ทะเบียนบานของนักเรียนบิดามารดาหรือผูปกครอง 
ฉบับจริง1ฉบับ 
สําเนา1ฉบับ 
หมายเหตุ(บิดามารดาหรือผูปกครองของนักเรียนลงนามรับรองสําเนา
ถูกตอง) 

- 

3) 
 

ใบเปล่ียนชื่อ (กรณีมีการเปล่ียนชื่อ) 
ฉบับจริง1ฉบับ 
สําเนา1ฉบับ 
หมายเหตุ- 

- 

4) 
 

รูปถายของนักเรียนผูสมัครขนาดตามท่ีองคกรปกครองสวน
ทองถ่ินหรือสถานศึกษากําหนด 
ฉบับจริง3ฉบับ 
สําเนา0ฉบับ 
หมายเหตุ- 

- 

5) 
 

กรณีไมมีสูติบัตร 
ฉบับจริง0ฉบับ 
สําเนา0ฉบับ 
หมายเหตุ(กรณีไมมีสูติบัตรใหใชเอกสารดังตอไปนี้แทน 
(1) หนังสือรับรองการเกิดหรือหลักฐานท่ีทางราชการออกใหในลักษณะ
เดียวกัน 
(2) หากไมมีเอกสารตาม (1) ใหบิดามารดาหรือผูปกครองทําบันทึกแจง
ประวัติบุคคลตามแบบฟอรมท่ีทางองคกรปกครองสวนทองถิ่นกําหนด  
) 

- 

 
คาธรรมเนียม 

ลําดับ รายละเอียดคาธรรมเนียม คาธรรมเนียม (บาท / รอยละ) 
ไมมีขอมูลคาธรรมเนียม 

 

ชองทางการรองเรียน แนะนําบริการ 

ลําดับ ชองทางการรองเรียน / แนะนําบริการ 
1) โรงเรียนอนุบาลเทศบาลตําบลสันกําแพงหมู4 ตําบลสันกําแพงอําเภอสันกําแพงจังหวัดเชียงใหมเบอรโทรศัพท

053-330162 
(หมายเหตุ: -) 

2) ศูนยบริการประชาชนสํานักปลัดสํานักนายกรัฐมนตรี  
(หมายเหตุ: ( เลขท่ี 1 ถ.พิษณุโลกเขตดุสิตกทม. 10300 / สายดวน 1111 / www.1111.go.th / ตูปณ.1111 
เลขท่ี 1 ถ.พิษณุโลกเขตดุสิตกทม. 10300)) 

 

แบบฟอรม ตัวอยางและคูมือการกรอก 

ลําดับ ชื่อแบบฟอรม 



ลําดับ ชื่อแบบฟอรม 
ไมมีแบบฟอรม ตัวอยาง และคูมือการกรอก  

 

หมายเหตุ 

- 
 
 
 

ชื่อกระบวนงาน:การรับนักเรียนเขาเรียนระดับกอนประถมศึกษาในสถานศึกษาสังกัดองคกรปกครองสวนทองถิ่น  
หนวยงานกลางเจาของกระบวนงาน :สํานักประสานและพัฒนาการจัดการศึกษาทองถิ่นกรมสงเสริมการปกครองทองถิ่นสํานัก
ประสานและพัฒนาการจัดการศึกษาทองถิ่น  

ประเภทของงานบริการ:กระบวนงานบริการท่ีเบ็ดเสร็จในหนวยเดียว 
หมวดหมูของงานบริการ: รับแจง 
กฎหมายท่ีใหอํานาจการอนุญาต หรือท่ีเก่ียวของ : 

 
1)พ.ร.บ.การศึกษาแหงชาติพ.ศ. 2542 
 
2)ระเบียบกระทรวงศึกษาธิการวาดวยหลักฐานในการรับนักเรียนนักศึกษาเขาเรียนในสถานศึกษาพ .ศ. 2548 
ระดับผลกระทบ:บริการท่ัวไป 

พ้ืนท่ีใหบริการ:ทองถิ่น 

กฎหมายขอบังคับ/ขอตกลงท่ีกําหนดระยะเวลา:- 
ระยะเวลาท่ีกําหนดตามกฎหมาย / ขอกําหนด ฯลฯ : 0.0 
 
ขอมูลสถิติของกระบวนงาน: 

 จํานวนเฉล่ียตอเดือน 0 

 จํานวนคําขอท่ีมากท่ีสุด 0 

 จํานวนคําขอท่ีนอยท่ีสุด 0 
 

ชื่ออางอิงของคูมือประชาชน:สําเนาคูมือประชาชน 16/07/2015 11:00 การรับนักเรียนเขาเรียนระดับกอนประถมศึกษาใน
สถานศึกษาสังกัดองคกรปกครองสวนทองถิ่นโรงเรียนอนุบาลเทศบาลตําบลสันกําแพงหมู 4 ตําบลสันกําแพงอําเภอสันกําแพง
จังหวัดเชียงใหม 
 
 

เอกสารฉบับนี้ดาวนโหลดจากเว็บไซตระบบสารสนเทศศูนยกลางขอมูลคูมือสําหรับประชาชน 
Backend.info.go.th 

วันที่เผยแพรคูมือ: - 

ขอมูลสําหรับเจาหนาท่ี 


